附件3：      广东技术师范大学月考勤报表（2019年版）
单位名称（盖章）   ××××年××月××日至××××年××月××日   考勤情况

考勤月单位教职工：   人（其中：全勤   人、返聘   人、不在岗   人）
一、全勤人员名单

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


二、不在岗人员名单

	序号
	姓名
	不在岗时间（段）
	不在岗情况

	填报范例
	××××
	××××年××月××日至××××年××月××日（按已批准的请假单、进修时间、挂职等的超始时间段填报）
	按“说明”所列不在岗类别选择填报

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


销假人员名单
	序号
	姓名
	不在岗时间（段）
	不在岗情况
	销假时间

	填报范例
	××××
	××××年××月××日至××××年××月××日（按已批准的请假单、进修时间、挂职等的超始时间段填报）
	按“说明”所列不在岗类别选择填报
	××××年××月××日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


说明：1、不在岗情况：指外出进修（访学）、党校学习、外单位借用（调）等、休（事假、病假、婚假、丧假、生育假、陪产假、节育手术假、哺乳假等)。

当月上报上月全月考勤。不在岗和销假人员情况应在考勤中及时申报。

当月28日至下月3日为考勤上报时间。

单位负责人签名（签章）：                         考 勤 员：        

                                                填报时间：××××年××月××日    
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